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YILLIK iS TAKViMi FORMU

OGRENCI iSLERi DAIRE BASKANLIGI

YILLIK iS SUREC TAKViMi

GOREVIN YORUTULDUGU ALT BiRiM: Ogrenci isleri Daire Baskanhgi/ Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii-Ogrenci Hizmetleri
Sube Miidirliiga

Baslangig Tarihi 01.01.2025 Bitis Tarihi: 31.12.2025
Yapilacak is Sayisi 16
1 Yapilacak is: Akademik Takvim ‘ Tarih:‘ Nisan-Mayis

Aciklama: Bir akademik yilda egitim 6gretim faaliyet tarihlerinin belirtilmesi, kayit yenileme, ders ekle-birak, derslerin baslangici, ara
sinav, derslerin bitisi, yilsonu sinavi, biitinleme sinavi ve tek ders sinavi gibi 6nemli basliklarin yer aldigi takvimin hazirlanip Senatoya
sunulmasi.

2 Yapilacak is: Ders Miifredatlarinin Giincellenmesi Tarih| Mayis

Agiklama: Akademik Birim Kurullari tarafindan gelen Egitim Komisyonu ve Universitemiz Senatosu tarafindan kabul edilen Programlara ait
ders miifredatlari ile ilgili degisiklik taleplerinin UBYS ye islenmesi.

3 Yapilacak is: Kontenjan Talepleri Tarih: YOK/OSYM tarafindan
belirlenen tarihlerde

Agciklama: Universitemiz Senatosu tarafindan belirlenen Akademik Programlara kabul edilecek 6grenci kontenjanlarinin (OSYM-
Uluslararasi Ogrenci-Yatay Gegis-Cap-Yandal vb.) ABAYS/YOKSIiS/UBYS ye islenmesi.

4 Yapilacak is: ﬁérenci Basvuru ve Kayit islemleri Tarih:| Akademik Takvime ve OSYM
Takvimine Gore

Agiklama: Universitemize yeni kayitlanan (CAP- Yandal, Uluslararasi Ogrenci- YKS-DGS-Yatay Gegis-Ozel Ogrenci) 6grencilerin basvuru,
kayit islemlerinin UBYS iizerinden yapilmasi.

Yapilacak is: Katki Payi / Ogrenim Ucreti islemleri Tarihi  Akademik Takvime Gore

Aciklama: Kayitli olan 6grencilerin egitim 6gretime baslamadan dnce 6demesi gereken Devletge belirlenen Katki Payi ve Ogrenim
ticretlerinin UBYS {izerinden kontroliiniin saglanmasi.

Tarih: Egt. Ogr. ve Sinav
Yapilacak is: Ders Kayitlari Oncesi UBYS nin Hazirlanmasi Yénergesinin 19/1 fikrasinda
belirtilen siirede

Aciklama: Akademik Birimlerin 8gretim planlarinda yer alan derslerin UBYS izerinden agilmasi.
Yapilacak is: Kayit Dondurma Tarih:| Egt. Ogr. ve Sinav

Yénergesinin 16/12
fikrasinda belirtilen siirede

Aciklama: Akademik birimler tarafindan gonderilen kararlar dogrultusunda kayit dondurma islemlerinin yapilmasi.

8 Yapilacak is: Transkript ve Belge Taleplerinin Karsilanmasi ‘ Tarih:‘ Yil Boyu

Aciklama: Ogrencilerin talep etmis oldugu belgelerin Fakiilteler veya Baskanligimiz tarafindan e-imza veya islak imza ile verilmesi
9  Yapilacak is: Kurumsal Entegrasyon (YOKSIS-ASAL) ‘ Tarih:‘ Yil Boyu

Agiklama: Universitemize kayith dgrenciler ile programlarimizin YOKSIS ve ASAL lizerinden es zamanli olarak entegre is ve islemlerinin
yapilmasi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bakircay Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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10  Yapilacakis: Harg iade islemleri Tarih:| Yil Boyu

Aciklama: Ogrencilerin sehven veya fazladan yatirmis olduklari {icretlerin iade islemleri

11 Yapilacak is: Mezuniyet islemleri Tarih:) Akademik Birimlerin Yonetim
Kurulu Karar Tarihi

Agiklama: Akademik Birimlerin Yénetim Kurulu Karari ile gelen egitimini tamamlamis 6grencilerin mezuniyet islemlerinin UBYS {izerinden
yapilmasi.

12 Yapilacak is: Yonetmelik ve Yonerge Degisiklikleri Tarih:| Yil Boyu

Agiklama: Egitim 6gretim sireglerini ilgilendiren mevzuat degisiklerinin Yonetmelik ve Yonergelerimize uyarlanmasi.

13 Yapilacak is: Fakiiltelerden Gelen Kararlara gore Egitim Komisyonu Toplanti Tarih: Yil Boyu
Giindemlerini Hazirlama

Aciklama: Egitim 6gretim siregleri ile ilgili akademik birimlerden gelen taleplerin Egitim Komisyonunda gorisllmesi ve alinan kararlarin
birimlere veya ilgili kurullara (Senato, UYK vb.) sunulmasi.

15 Yapilacak is: Tasinir islemleri ‘ Tarih:‘ Yil Boyu

Aciklama: Birimimiz envanterine kayitl demirbas veya tiiketim malzemelerinin is ve islemlerinin yiratilmesi.

16 Yapilacak is: Maas islemleri Tarih:| Her Ayin 06-12 tarihleri
arasinda

Aciklama: Memur maas islemleri ve diger 6deme islemlerinin yiritilmesi.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bakircay Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



