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OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI SUREC KARTI

Siire¢ Ad1

Ogrenci Isleri Siireci

Ust Siireci

Yonetsel ve Destek Stirecler

Siirecin Sorumlusu

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1, Birim Kalite Gorevlisi

Siirecin Tanimi ve Amaci

*

Ogrencilere ve akademik personele kaliteli hizmet vermek, i¢ ve dis paydaslarla bilgi ve belge akisin1 dogru ve zamaninda saglayan
hizmet anlayigini ortaya koymak.

Akademik birimlerimiz ile koordinasyon saglayarak planlanan egitim-6gretim siirecinin diizenli olarak ytiriitiilmesini saglamayi
amaclamaktadir.

Siirecin Girdileri

Akademik birimlerin egitim-6gretimle ilgili kurul kararlar
Akademik birimlerin yonetim kurulu kararlar

Senato kararlari

Universite Yonetim Kurulu kararlart

Yiiksekogretim Kurulu Bagkanliginin mevzuat ve kararlari
Cumhurbagkanligi1 kararnameleri

OSYM verileri

Taginir kayit islemleri

Egitim-Ogretim siiregleriyle ilgili form ve dilekgeler

I¢ ve dis paydaslarin bilgi ve belge talepleri

Eylemler

Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Mo

Ogrenci kontenjan talebi islemlerinin yiiriitiilmesi

Programlara ait ders miifredatlari ile ilgili islemlerin yiirttiilmesi
Ders agma islemlerinin yiiritiilmesi

Akademik takvimin hazirlanma islemlerinin yiiriitiilmesi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Bakir¢ay Universitesi Kalite

Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Not ortalamasina ve yerlesme puanina gore kurum ici ve kurumlar arasi 6n lisans, lisans programlari yatay gecis kontenjanlarinin,
bagvuru tarihlerinin belirlenmesi ve ilan edilmesi islemlerinin yiiriitiilmesi

Cift Anadal ile Yan Dal iglemlerinin yiiriitiilmesi

[lisik kesme islemlerinin yiiriitiilmesi

Muafiyet ve intibak islemlerinin yiiriitiilmesi

Kayit dondurma iglemlerinin yiiriitiilmesi

. Kayit yenileme islemlerinin yiiriitiilmesi

. Yeni kayit islemlerinin yiriitilmesi (E-Kayit, Yiiz yiize kayit)

. YOKSIS teyitlesme islemlerinin yiiriitiilmesi

. Ogrenci katki pay1/6grenim iicreti islemlerinin yiiriitiilmesi

. Askerlik iglemlerinin yiiriitilmesi

. Egitim ve 6gretim siire¢lerini ilgilendiren yonetmelik ve yonerge taslaklarinin hazirlanmasi
. Mezuniyet iglemlerinin yliritilmesi

. Ogrencilerle ilgili istatistiklerin hazirlanmasi

18.
19.

Bagkanligin Gergeklestirme Gorevliligini ylirtitmek
Daire Bagkanligina vekalet etmek

Ogrenci Hizmetleri Sube Miidiirliigii

1.

O N R~ LDd

On lisans, lisans ve lisansiistii boliim/program/ana bilim dali agma islemlerinin yiiriitiilmesi
Mezuniyet sonrasi diploma, diploma eki basim iglemlerinin yiiriitiilmesi

Tasinir kayit ve kontrol islemlerinin yiiriitiilmesi

Biitge ve maas igslemlerinin yiiriitiilmesi

Ogrencilerin bilgi ve belge taleplerinin karsilanmasi

Kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalarin yiiriitiilmesi

Mezuniyet Onur ve Yiiksek Onur belgesi basim igslemlerinin yiiriitilmesi

Web sayfasinda yapilacak ilan ve duyuru islemlerinin ytiriitiilmesi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Bakir¢ay Universitesi Kalite

Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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9. Ogrencilere sms ve e-posta bildirimlerinin génderilmesi

10. Ogrenci talep ve sikayetlerinin cevaplanmasi

11. Kalite siire¢lerinin yiiriitiilmesi

12. Uluslararas1 6grenci kayit ve ikametgah islemlerinin yiiriitiilmesi
13. Birim faaliyet raporlari ile stratejik planlarinin hazirlanmasi

14. Bagkanligin Gergeklestirme Gorevliligini yiriitmek
15. Daire Bagkanligina vekalet etmek

*  Egitim-0gretimle ilgili alinan akademik kararlarin uygulanmasi
*  Yonetmelik, yonerge ile usul ve esaslar

*  Akademik takvim

*  OSYM’ ye gonderilen veriler

*  YOKSIS’e gonderilen veriler

*Yeni ogrenci Kayit islemleri

*  Yatay gecisle gelen-giden 6grencilerin kayitlar

. *  Dikey gecisle gelen 6grencilerin kayit ve intibak islemleri
Sirecin Giktilary *  Gelen-Giden 6zel 6grenci islemleri

*  Kayit dondurma / Kayit sildirme islemleri

*  Mezuniyet islemleri

*  QOpgrencilerin katki pay1/6grenim iicreti islemleri

*  Ogrencilere teslim edilen belgeler (Ogrenci belgesi, transkript, diploma vb.)
*  Tasinir islem fisleri ve taginir donem ¢ikis raporlart

*  Elektronik belge evraklar

Siirecin Performans *  Ogrenci memnuniyet orani
Gostergeleri * UBYS destek taleplerinin karsilanabilme orani

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Bakir¢ay Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Etkiledigi Siirecler *  Tiim siirecler
Etkilendigi Siirecler *  Tum siiregler
Kaynaklar Personel, ofis ara¢ gerecleri, 6grenci bilgi sistemi otomasyonu, toplu sms gonderimi paneli, kurumsal e-posta paneli
Siirecin Gozden Ge¢irme LVl
ve Raporlama Sikhigi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Bakir¢ay Universitesi Kalite
Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




