IZMIiR BAKIRCAY UNIVERSITESI
ARAC KULLANIM YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amac ve Kapsam

MADDE 1 - (1) Isbu Yoénergenin amaci, hizmet alim sdzlesmesine istinaden, sofor olarak
calisan veya kadrolu sof6r yahut gorevli personel ile bunlarin haricinde araglar1 kullanabilecek
personelin ve arag kullanim esaslarinin belirlenmesidir

(2) Emre ve zata yahut makam hizmetlerine tahsis edilen araglarin kullanim esaslart ve
personelin belirlenmesi bu Yo6nerge kapsami disindadir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu ilke ve kurallar; 237 Sayil1 Ara¢ Kanunu, 18.07.1997 tarih ve 23053 say1li
Resmi Gazetede yayimlanan Karayollar1 Trafik Yonetmeligi, 18.01.2007 tarih ve 26407 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan 2007/3 nolu Tasarruf Tedbirleri le Ilgili Basbakanlik Genelgesi,
01.04.2006 tarih ve 26126 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Araglart Siirebilecek Kamu
Gorevlilerinin Belirlenmesine Iliskin Esas ve Usuller ile 4857 sayili Is Kanunu Hiikiimleri
uyarinca hazirlanmistir.

Tanmmlar
MADDE 3 - (1) Bu Yonergede gegen,;

a) Universite: Izmir Bakircay Universitesini,

b) Rektdr: Izmir Bakirgay Universitesi Rektoriinii,

¢) Rektorliik: izmir Bakirgay Universitesi Rektorliigiinii,

d) Yetkili Makam: Rektor veya Yetki Devri ve Imza Yetkileri Yonergesine gore usuliine
uygun yetki devri yapilmis Rektor Yardimcisi veya Genel Sekreteri,

e) Sorumlu Birim: idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig: resmi hizmetin ifas1 i¢in arag tahsis
edilen birimleri,

f) Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi: izmir Bakirgay Universitesi Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanligini,

g) Ara¢ Sevk Amiri: Arag ve soforlerin sevk ve idaresinden sorumlu goérevlendirilmis
personeli,

h) Sofér: 657 Sayili Devlet Memurlart Kanununa tabi sofor, Universitede hizmet alim
sOzlesmesine istinaden istihdam edilen veya belirli siireli hizmet sozlesmesi ile galisan
liniversite araglarini kullanmakla gorevli siirticiileri,

i) Gorevli Kamu Personeli: Resmi gorevin ifasi igin ara¢ kullanan kadrolu sofor ve gorevli
personel haricinde araglari siirebilecek kamu gorevlileri,

j) Arag: Kanun kapsamina giren Universitesinin miilkiyetinde veya hizmet alim1 suretiyle
edinilmis her tiirlii motorlu ve motorsuz ulasim araglari,

k) Hizmet: Universitedeki resmi hizmetin ifast igin il ici ve il dis1 gorevlendirmeyi
gerektiren her tiirlii gérevi
ifade eder.



IKINCI BOLUM
Arac Kullanimina iliskin Genel Esaslar

Kullanim yerleri

MADDE 4 - (1) Araglar, sadece hizmet ihtiyaglarinda kullanilmak iizere Universitenin
bulundugu il sinirlar1 igerisinde ve disinda yiiriitiilecek gorevleri i¢in kullanilabilir.

Genel tahsis ve kullanim esaslari
MADDE 5 - (1) 237 sayili Kanunun eki 2 sayili cetvel uyarinca Rektorlilk makamina tahsis
edilen disinda hi¢ bir makama arag tahsis edilmeyecektir.

(2) Universite personelinin mesai saatleri icinde veya disinda isyerine gelis ve gidislerini
saglamak i¢in gorevlendirilecek arag sayilari, saatleri ve giizergahlart her mali yilin baginda bir
yillik olarak Yetkili Makam oluru ile belirlenir.

(3) Y1l iginde yapilacak degisiklikler Yetkili Makam oluru ile gergeklesir.

(4) 18.07.1997 tarih ve 23053 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Karayollar1 Trafik
Yonetmeligi uyarinca alinan izinler disinda, higbir araca resmi plakadan baska bir plaka
takilamaz.

(5) Gorevli araclarin 6n camina "Arag Kart1" konulacaktir.

Arac gorevlendirmelerinde yetki

MADDE 6 - (1) Universiteye ait araglara iliskin her tiirlii gérevlendirme Idari ve Mali Isler
Daire Baskanliginca yapilir.

Hizmet geregi il dis1 gorevlendirmelerde izlenecek usul

MADDE 7 - (1) Hizmet geregi il dis1 gérevlendirilmesi talep edilen araglar i¢in, talepte bulunan
birim tarafindan Arag¢ Talep Formu doldurulur.

(2) Talep uygun goriildigi takdirde Yetkili Makam tarafindan arag goérev emri formu
diizenlenerek en az 24 saat 6nceden ara¢ sevk amirine ulastirilir.

Teknik ve ders uygulamalarinda il ici ve il dis1 gorevlendirmelerde izlenecek usul

MADDE 8 - (1) Teknik ve ders uygulama gezilerinde talepte bulunan birim tarafindan Arag
Talep Formu doldurulur.

(2) Talep uygun goriildigi takdirde Yetkili Makam tarafindan arag¢ gorev emri formu
diizenlenerek en az yedi (7) is giinii 6nceden ara¢ sevk amirine ulastirilir.

Ogrenci Se¢me ve Yerlestirme Merkezi il Smav Koordinatorliigii icin arac
gorevlendirmelerde izlenecek usul

MADDE 9 - (1) 11 smav koordinatérliigii tarafindan arag ve sofér talep edilebilir.

(2) 11 sinav koordinatérliigii tarafindan gorevlendirme talebinin smav yapilacag: tarihten en az
10 giin 6nceden Universiteye yazili olarak bildirilmesi gerekmektedir.

(3) Universiteye iletilen bu talep, idari ve Mali Isler Daire Baskanligiin goriisii alindiktan
sonra Yetkili Makamin oluru ile tahsis edilir.

Ara¢ Gorev Emri

MADDE 10 - (1) Il i¢i ve dis1 gdrevlendirmelerde Ara¢ Gérev Emri diizenlenmeden arag ¢ikist
yapilmaz.



(8) 11 i¢i gorevlendirmelerde Ara¢ Gérev Emri yetkili makam ve usuliine gore yetki devredilen
personel tarafindan imzalanir.

(9) Il dis1 gérevlendirmelerde Arag Gérev Emri sadece yetkili makam oluru ile alinr.

Aragc tahsisinde birimler arasi esitlik

MADDE 11 - (1) Resmi hizmetin yerine getirilmesi amaciyla ara¢ kullaniminda, acil durumlar
disinda, birimler arasinda hizmet ayrim1 yapilmaz.

Tahsis edilen araglarin takibi

MADDE 12 - (1) Hizmet araglarmin yénetimi koordineli olarak Idari ve Mali Isler Daire
Baskanlig1 ile SKS Daire Baskanligina aittir.

(2) Bu birimler araglarin kullanimini denetler ve tahsisleri takip eder.

(3) Hizmet araglarinin denetim ve tahsislerinin zamaninda ve usuliine uygun bi¢cimde yapildig1
ilgili birimlerce sorumluluk alanlar1 dahilinde koordineli olarak tutulacak defter ve kayitlarla
belgelendirilir.

Araglarin bakim ve kullaniminda uyulacak esaslar

MADDE 13 - (1) Sofor tarafindan Gorev Emri ile teslim alinan araglar belirlenen gilizergah
dogrultusunda, Universite otoparkindan alinir ve gérev tamamlandiktan sonra temizlenerek
Universite otoparkina birakilir.

(2) Universite araclarinin periyodik bakim, muayene, sigorta islemleri ve arizalari aracin
zimmetli oldugu sofor tarafindan aragtan sorumlu olan birime yazili olarak bildirilir. Sorumlu
birim kendisine yapilan bildirim iizerine yapilmasi gereken islemleri sofore yazili olarak
bildirir. Bu bildirim, bu amagla tutulan kayit ve evraklar arasina eklenir.

(3) Her arag avadanligi ile birlikte sofore zimmetlenir.

(4) Aracin ¢izik ve c¢arpiklari, ara¢ i¢i ve disindaki eksiklik, yirtilma, bozulma, kirllma ve
cizilme gibi haller zimmet zaptinda gosterilir.

(5) Aracin zimmetlendigi sofor degisirse, keyfiyet yeni bir zimmet zapti diizenlenerek
belgelendirilir. Araca iligkin onceki zabittan yer almayan degisiklikler Universite sorumlu
amirine yazili olarak yedi is giinii iginde bildirilir.

(6) Araglarin periyodik i¢ ve dis temizliginden sofor sorumludur.

(7) Hizmet geregi farkli birimde bulunmasi gereken araglarin zimmeti, ilgili birimin sorumlu
personeline verilebilir. Bu durum, bir tutanakla tespit altina alinir.

Sofor disinda kamu gorevlileri tarafindan ara¢ kullanilmasi

MADDE 14 - (1) Sofér haricinde, gerekli durumlarda kamu gorevlisinin arag siirmeyi kabul
etmesi ve gerekli ve gegerli siiriicii belgesine sahip olmasi kosulu ile kamu gorevlileri de arag
kullanmak i¢in gorevlendirilebilir.

(2) Bu hallerde, ilgili kamu gorevlisi hakkinda soférlerin uyacaklar1 kural ve ilkeler ile
sorumluluk esaslari caridir.

UCUNCU BOLUM
Arag¢ Sevk Amiri ve Soforiin Gorevleri
Arag sevk amirinin atanmasi

MADDE 15 - (1) Arag sevk amiri, Idari Mali Isler Daire Baskanhiginin teklifi {izerine Yetkili
Makamin oluru ile atanir.



Arac sevk amirinin gorevleri

MADDE 16 - (1) Arag sevk amiri, Universite hizmetinde bulunan araglarin;

a) Sevk ve idaresini saglamak,

b) Araglari ara¢ gorev emri ile gorevlendirmek,

c) Gorev bitiminde Arag Gorev Emrini geri almak ve kontrol etmek,

d) Araglarin yakit figlerini kontrol etmek ve tiiketim miktarlarinin kayitlarini tutmak,

e) Araglarda is sagligi ve is giivenligi ile ilgili onlemleri almak,

f) 237 sayili Arag Kanunu, 4925 sayili Karayolu Tasima Kanunu ve Karayolu Tasima
Y onetmeliklerine uygun ¢alisma esaslarinin uygulanmasini gozetmek,

g) Arag soforlerinin ¢alisma saatlerini 657 sayili Devlet Memurlari Kanunun 99.100 ve 101
maddelerine, is¢i olanlarin calisma saatlerini 4857 sayili Is Kanunun 41-42.43.44-45.46
ve 47 maddeleri ile Toplu Is S6zlesmesinin ilgili maddelerine uygun olarak diizenlemek,

h) Universitenin hizmetinde bulunan kiralik araglarin periyodik bakim, onarimlari, kasko,
vergi, sigorta gibi hizmetlerin teknik sartnameye uygun olarak yiiklenici firma tarafindan
yaptirildigina dair evraklarin kontroliinii yapmak,

1) Araglarin dosyalarini tutmakla gorevlidir.

Soforiin gorevleri
MADDE 17 - (1) Soforiin gorevleri;

a) Ara¢ Gorev Emrinde belirtilen gorevleri yapmak,

b) Kendisine zimmetli veya kullandig1 araglarin arizalarini arag sevk amirine bildirmek,

c) Kendisine zimmetli veya kullandig1 araglarin giinliik bakim ve temizliklerini yapmak,

d) Ara¢ Gorev Emrini imzalamak ve gorev bitiminde eksiksiz doldurup arag sevk amirine
teslim etmek,

e) Kullandig1 araca aldigi akaryakitlarin figlerini imzalayarak Arag Sevk Amirine teslim
etmek,

f) Araglarin trafik sigorta zamanlari ile muayene bakim dénemlerini Arag Sevk Amirine
haber vermek,

g) Arac kilometresini her gorev sonrasi kayit altina almak ve Arag Sevk Amirine teslim
etmek,

h) Arag kullanirken Trafik Kanun ve Yo6netmeliklerine uymak.

Soforlerin uymasi gereken ilkeler

MADDE 18 - (1) Arag kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gérev tanimi disinda, yazili
bir emir veya sorumlu amir tarafindan verilen sozlii talimat bulunmadikga, araca herhangi bir
kisi veya yiik alamaz.

(2) Sofor, Karayollar1 Trafik Yonetmeliginin ilgili maddeleri uyarinca izin alinanlar diginda,
hicbir araca 151kl1 veya sesli uyari isareti veren cihazlar takamaz.

(3) Soforler, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair
Yonetmelik ile Is S6zlesmesinde belirtilen hiikiimlere tabidirler.

(4) Sofor, aracta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterir, gereksiz
aciklamalarda bulunmaz ve tartismaya girmez.

Soforlerin sorumlulugu

MADDE 19 - (1) Araglarin kullanim1 ve tahsisleri hakkinda mevzuat hiikiimlerine aykiri
hareket eden ve kamu gorevlilerinden kaynaklanan zararlar hakkinda 237 Sayili Ara¢ Kanunun



16'inc1 maddesi ve 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununun 48'inci maddesine
gore islem yapilir.
(2) Trafik kurallarina ve mevzuatina aykiriliktan dogacak cezalar soforlere aittir.

IKiNCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 20 - (1) isbu Yé&nergede yer almayan hususlarda Ara¢ Kanununun ilgili maddeleri
uygulanir.

Bas Sofor

MADDE 21 - (1) Universite arag sayisinin elliyi gegmesi iizerine Idari Mali Isler Daire
Baskanhiginin teklifi, Genel Sekreterligin uygun goriisii ile ilgili Rektor yardimeisinin oluruna
istinaden Bas Sofor atanabilir.

Elektronik Belge Yonetim Sistemi-EBYS

MADDE 22 - (1) Universite Elektronik Belge Yonetim Sistemini (EBYS) tam olarak
uygulamaya gecirdigi takdirde islemler kural olarak bu sistem iizerinden yiiriitiiliir.

Ekler
MADDE 23 — (1) Isbu Y6nerge onun ayrilmaz pargasini olusturan ekleri ile birlikte hiikiim
ifade eder.

Yiirirlik

MADDE 24 - (1) isbu Yénerge Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

MADDE 25 - (1) Isbu Yénerge hiikiimlerini Izmir Bakir¢ay Universitesi Rektorii yiiriitiir.



